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Styrelsens uppgifter

Allméint om styrelsens uppgifter — ledning, styrning, uppfoljning och
utveckling

1 § Styrelsen dr kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har
ett helhetsansvar for kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska
stallning.

Styrelsen ska leda och samordna férvaltningen av kommunens angelédgenheter
och ska ha uppsikt over dvriga ndmnders och eventuella gemensamma
ndmnders verksamhet. Styrelsen ska ocksé ha uppsikt 6ver verksamhet som
bedrivs i kommunala foretag, stiftelser och kommunalférbund
(ledningsfunktion).

Styrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utdva en samordnad
styrning och ska leda arbetet med att ta fram styrdokument for kommunen.
Styrelsen har att tillse att fullméktige faststéller styrmodell f6r Gagnefs kommun
(styrfunktion).

Styrelsen ska folja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och
ekonomiska stéllning samt i samrad med ndmnderna fortlopande folja upp
de faststéllda malen samt aterrapportera till fullméktige
(uppfoljningsfunktion).

Styrelsen ansvarar for 1 detta reglemente angivna uppgifter jamte sadana
uppgifter som inte lagts pa annan ndmnd (sirskilda uppgifter). Harutover
ansvarar styrelsen for de uppgifter som framgar av kommunallagen (2017:725)
och annan lagstiftning.

Styrelsen har som sdrskilt ansvar att leda, styra och gora uppf6ljningar
géllande kommunens ekonomiska forvaltning utifrdn grunden for god
ekonomisk hushallning enlig vad som foljer av kommunallagen (KL).

Styrelsen ska bedriva sin verksamhet pa sadant vis att den fraimjar
utvecklingen av den lokala demokratin och sitter medborgarens réttigheter
och perspektiv i fokus. Vidare ska den tillse att kommunens verksamheter
bedrivs i 6verensstimmelse med den av fullméktige faststillda virdegrunden
for Gagnefs kommun. Utifrdn demokratins grundlédggande principer ska
styrelsen frimja oppenhet och delaktighet.
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Lednings- och styrfunktionen

2 § Styrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan ndmnderna och
gransdragning mellan ndmndernas kompetens. Styrelsen ansvarar dven for
att en effektiv och andamaélsenlig organisation upprétthalls.

Styrelsens dvergripande uppgifter
3 § Styrelsen ska

1. leda arbetet med att samordna utformningen av overgripande och strategiska
mal, riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten
samt gora framstéllningar i mélfrdgor som inte dr forbehallen annan ndmnd,

2. utdva uppsikt over dvriga ndmnders och gemensamma ndmnders beslut,

3. ha uppsikt 6ver sddan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL
eller enligt annan lag eller forfattning,

4. ha ett 6vergripande ansvar for interna sékerhetsfragor i kommunen,

5. ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem,
dokument- och drendesystem, e-postsystem, IT-system, kommunikationssystem,
skaderapporteringssystem, passersystem och fortroendemannaregister,

6. anstilla kommunchef samt besluta om instruktion for denne,

7. hos fullméktige, 6vriga ndimnder och andra myndigheter géra de
framstdllningar som behovs,

8. kontinuerligt folja verksamheten i dvriga ndmnder,

9.ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern
kontroll i enlighet med vad fullmédktige sérskilt beslutar,

10. uppritta forslag till program med mal och riktlinjer for sddana
kommunala angelédgenheter som utfors av privata utforare,

11. bereda eller yttra sig i &renden som ska handlaggas av fullmaktige i
enlighet med KL,

12. verkstilla fullmiktiges beslut, om fullméktige inte beslutat annat.

Om fullmiktige inte har beslutat ndgot annat, avgor styrelsen hur de drenden
som fullmiktige ska handlagga ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller 4t ndgon anstalld att besluta
om remiss av sadana drenden.

Sida
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Bolag och stiftelser
4 § Styrelsen ska

1. fortlopande ha uppsikt 6ver verksamheten i de foretag och stiftelser som
kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse 1, frimst vad giller
dndamal, ekonomi och efterlevnad av uppstillda direktiv, men ocksa i
avseende pé ovriga forhallanden av betydelse for kommunen,

2. ansvara for att beslut om dgardirektiv till bolag fattas och kontinuerligt
halls uppdaterade,

3. ansvara for dgardialog med bolag och stiftelser,

4. l6pande vidta nédvindiga atgirder for att sékerstélla att de krav som
anges 1 10 kap. 2-6 §§ KL &r uppfyllda betriaffande de bolag och stiftelser
kommunen éger eller har intresse i,

5. arligen i beslut prova om den verksamhet som bedrivits 1 de aktiebolag
som kommunen helt eller delvis dger under foregaende kalenderar har varit
forenlig med det faststdllda kommunala dndamalet och utforts inom ramen
for de kommunala befogenheterna. Beslutet ska delges fullméktige snarast.
Finner styrelsen att brister forelegat, ska den samtidigt [imna forslag till
fullméktige om nddvéndiga atgiarder,

6. svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och
foreningsstimmor och andra likartade sammantriden i de bolag och
stiftelser som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i.

Kommunalforbund

5 § Styrelsen ska ha uppsikt dver kommunal verksamhet som bedrivs 1
sadana kommunalférbund som kommunen &r medlem i.

Ekonomi och medelsforvaltning
6 § Styrelsen ska

1. ha hand om kommunens medelsforvaltning och folja av fullmiktige
meddelade riktlinjer for denna. Medelsforvaltningen omfattar placering och
upplaning av medel. I uppgiften ingar ocksé att bevaka att kommunens
inkomster inflyter och att betalningar gors i tid samt att vidta de atgérder
som behodvs for indrivning av forfallna fordringar,

Sida
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2. ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift ingér bland annat att,

a. underhélla och forvalta kommunens fasta och 16sa egendom,

b. se till att kommunens behov av forsdkringsskydd ar tillgodosett,

c. handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan namnd
placera sidana medel som ingdr i donation som forvaltas av den ndmnden,

3. uppritta forslag till budget i enlighet med KL,

4. se till att bokforing och redovisning sker i1 enlighet med lagen (2018:597)
om kommunal bokforing och redovisning,

5. uppratta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen
(2018:597) om kommunal bokf6ring och redovisning,

6. 1 enlighet med fullmiktiges sérskilda riktlinjer forvalta medel som avsatts
till pensionsforpliktelser.

Delegering fran fullmiktige
7 § Styrelsen beslutar i foljande grupper av drenden.

1. upptagande av l&n inom den beloppsram och de riktlinjer som fullméktige
faststéllt,

2. pa begiran av ndmnd omfordela medel som anslagits till nimnden inom
den budgeterade verksamhetsvolymen och av fullméktige faststilld
beloppsram och andra riktlinjer,

3. utarrendera, hyra ut eller pd annat sétt upplata kommunen tillhorig fast
egendom,

4. kop, forsdljning och byte av fast egendom samt avtal om fastighetsreglering,
allt inom av fullméktige faststdlld kostnadsram och andra riktlinjer betraffande
belopp och villkor 1 dvrigt,

5.1 maél och drenden dir styrelsen for kommunens talan, med for kommunen
bindande verkan, triffa verenskommelse om betalning av fordran, anta
ackord, ingé forlikning och sluta annat avtal,

6. tillstdnd att anvéinda kommunens vapen,
7. avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen.

Styrelsen beslutar ockséd om yttranden som ankommer pa fullmiktige nér
dessa inte dr av principiell betydelse eller nér tiden inte medger att yttrandet
behandlas av fullméktige. Styrelsen ska om mdjligt samrdda med berdrd
namnd vid handlaggning av yttrandet.

Sida
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Personalpolitiken

8 § Styrelsen ska ha hand om fragor som ror forhdllandet mellan kommunen
som arbetsgivare och dess arbetstagare och har ddrvid bland annat att

1. med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor
rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

2. forhandla & kommunens vignar enligt lagstiftning om forhandlingsratt
utom vad géller 11-14 och 38 §§ lagen (1976:580) om medbestimmande i
arbetslivet inom andra nimnders verksamhetsomraden,

3. avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra
bestdmmelser rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och
dess arbetstagare,

4. besluta om stridsétgérd,

5. ldmna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala
befogenheter.

Uppfoljningsfunktionen

Styrelsens uppfoljning
9 § Styrelsen ska

1. overvaka att av fullmdktiges faststdllda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och
program for verksamheten samt ekonomi f6ljs upp 1 nimnderna,

2. overvaka att kommunens 16pande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och
ekonomiskt,

3. folja hur den interna kontrollen skots i ndmnderna,

4. tvd ganger per r rapportera till fullméktige hur samtliga kommunens
verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den
ekonomiska stédllningen dr under budgetaret,

5. en géng arligen till fullméktige rapportera om kommunens avtalssamverkan
enligt 9 kap. 37 § KL eller enligt annan lag eller forfattning,

6. inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs
av privata utforare kontrolleras och foljs upp 1 enlighet med lag, avtal och av
fullméktige faststillda program och direktiv,

Sida
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7. senast den 1 april varje &r ldmna fullméktige en redovisning 6ver
beredningen av motioner och medborgarforslag som vickts i fullméktige
och som inte slutligt handlagts av fullmiktige.

Sarskilda uppgifter

10 § forutom styrelsens allménna uppgifter ska styrelsen uppfylla dven
foljande specifika uppgifter inom sitt verksamhetsomrade.

1. leda och samordna arbetet med att effektivisera verksamheterna och ha ett
overgripande ansvar for verksamheternas kvalitet och utveckling.

2. leda och samordna den fysiska, sociala och ekonomiska planeringen samt
verksamheterna vad giller

- anviandningen och hushallningen av mark och vatten,
- folkhilsa,

- bostadsforsorjning,

- trafik- och kommunikation,

- sikerhet och trygghet,

- jamstélldhet,

- barn och ungas rattigheter, delaktighet och inflytande.

3. ldmna information till allmdnheten om sin verksamhet och dirmed frimja
tillgingligheten till informationen, 6ka kinnedomen om verksamheterna och
oka servicen till medborgarna,

4. verka for reformering av kommunens styrande dokument och arbetssitt,

Uppgifter enligt speciallagstiftning

11 § styrelsen dr, med stod av speciallagstifining, tillika Trafiknamnd
(uppgiften fullfdljs av kommunstyrelsens allménna utskott).

Dirutover ansvarar och organiserar styrelsen insatser och atgérder géllande
- besoksnérings- och niringslivsfragor,
- kommunens konsument- och budgetradgivning,

- kommunens rad; exempelvis brottsforebyggande rdd samt tillgédnglighets-
och pensionirsrad.

Sida
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Samhiillsbyggnad

12 § styrelsen fullgor de av kommunens uppgifter enligt plan- och bygglagen

och miljobalken, som inte fullgérs av annan ndmnd och har darvid ansvaret

for

- samordning av fysisk planering, inklusive dversiktsplanering samt de
kommunovergripande fragor som rér miljoledning och miljostrategi.

- detaljplanfragor,

- se till att en tillfredsstidllande markberedskap upprétthills och att
planldggningen sker i den omfattning som kommunens utveckling kriver,

- leda och samordna klimatplaneringen och energiplaneringen samt frimja
energihushallningen,

- svara for de insatser och atgirder som ror den tekniska verksamheten
inom kommunen.

Beslutanderitt inom omradet for samhéllsbyggnad
13 § styrelsen beslutar inom f6ljande grupper av drenden.

1. utse ombud for kommunen vid forréttning hos fastighetsbildningsmyndighet
och enligt lagen om enskilda vigar med behdrighet att & kommunens vignar
ansoka om sadan forrdttning och att foretrada kommunen vid forrittningen med
den behorighet som anges 1 12 kap 14 § rattegangsbalk,

2. utse ombud som vid planarbete och bygglovsdrenden foretrdder kommunen
sdsom markégare,

3. genom avtal eller tillimpning av bestimmelserna 1 plan och bygglagen,
fastighetsbildningslagen, anldggningslagen eller ledningsréttslagen tillforsdkra
kommunen rétt till servitut, ledningsrétt eller nyttjanderétt i annan tillhorig
fastighet och medverka till &ndring eller upphdrande av sdlunda uppkommen
ritt,

4. genom avtal eller tillimpning av bestimmelserna i fastighetsbildningslagen,
anldggningslagen eller ledningslagen belasta kommunens mark med servitut,
ledningsritt eller nyttjanderétt for ledning, ritt till véag eller ritt till anldggning
enligt antagen detaljplan och medverka till &ndring eller upphdvande av
salunda uppkommen ritt,

5. avge yttrande som ankommer pa fullmiktige om inte yttrande &r av
principiell betydelse for den kommunala sjdlvstyrelsen. Styrelsen far ocksa
besluta i sistnimnda slag av yttranden om remisstiden inte medger att
yttrandet behandlas vid ordinarie sammantrdde med fullméktige,

6. overgripande och strategiska strandskyddsfrigor,
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7. arenden om kollektivtrafik forutom beslut om skolskjuts,

8. drenden om trafikforsorjning, trafiksdkerhet, gatu- och vighéllning,
regelformering inom trafikomréadet,

9. stadsmiljofragor sd som gator, vdgar, park och allméin platsmark,

10. namn pa stadsdelar, gator och vigar, byggnadskvarter samt kommunala
byggnader och anldggningar.

Harutover innefattar styrelsens beslutanderitt &ven foljande vid
detaljplanering och framtagande av omradesbestimmelser

11. samrad och granskning av omradesbestammelser och detaljplaner,

12. antagande av omradesbestimmelser och detaljplaner som hanterats med
forenklat planforfarande eller standardforfarande,

13. miljobeddmningar i planer och program i samband med
detaljplanearbetet.

Processbehorighet

14 § Styrelsen far sjélv eller genom ombud fora kommunens talan i alla mal
och drenden, om inte nagon annan ska gora det pa grund av lag eller annan
forfattning eller beslut av fullmaktige. Detta gdller ocksa mal dédr ndgon har
begirt laglighetsprovning av fullméktiges beslut, om inte fullméktige
beslutar att sjdlv fora talan i mélet.

Krig, krigsfara, krisledning och hojd beredskap

15 § Styrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen (2006:544)
om kommuners och regioners dtgarder infor och vid extraordindra hdandelser
1 fredstid och hjd beredskap samt lagen (1992:1403) om totalforsvar och
hojd beredskap (krisledningsnamnd).

Krisledningsndmnden utgors av styrelsens allménna utskott.

Krisledningsndmnden har rétt att §verta beslutanderitt frin kommunens
ovriga ndmnder i den utstrackning som ndmnden finner nddvéndigt i den
uppkomna krisen. Krisledningsndmnden kan dock endast ta 6ver
beslutanderitt i den omfattning som dr nddviandig med hénsyn till den
uppkomna hindelsens omfattning och art.

Styrelsen utser ledamot till hemvarnsrad enligt hemvarnsforordningen (1997:146).
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Arbetsloshetsnamnd

16 § Styrelsen &r arbetsloshetsnamnd enligt lag (1944:475) om
arbetsloshetsndmnd.

Arkivmyndighet

17 § Styrelsen ar arkivmyndighet.

Anslagstavla och webbplats

18 § Styrelsen ansvarar for kommunens digitala anslagstavla enligt 8 kap.
13 § KL.

Styrelsen samordnar innehallet 1 och ansvarar for kommunens externa och
interna webbplats.

Forfattningssamling

19 § Styrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen
och se till att denna halls tillgdnglig i lagstadgad form.

Uppdrag och verksamhet

20 § Styrelsen ska inom sina respektive verksamhetsomraden f6lja vad som
anges i lag eller annan forfattning. Den ska folja det fullmaktige — i
reglemente, 1 samband med budget eller i annat sirskilt beslut — har bestamt
att styrelsen ska fullgdra, samt verka for att faststillda mél uppnas och i
ovrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

21 § Styrelsen ansvarar for att dess organisation ar tydlig och d&ndamalsenlig
med hénsyn till av fullméktige faststdllda mél och styrning samt lagar och
andra forfattningar for verksamheten.

Kommunchefen har det operativa ansvaret for styrelsens ledning och
styrning. For att samordna den operativa ledningen och styrningen ska det
under kommunchefens ledning finnas en ledningsgrupp som arbetar pa
kommunchefens uppdrag. Ledningsgruppen har sérskilt ansvar for
kommunens drendehantering och beredningsprocess liksom ansvar for
implementering och uppfoljning gillande kommunens styrande dokument
och allmént géllande styrelsens och fullmiktiges beslut.
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Personalansvar
22 § Styrelsen ir anstidllningsmyndighet for personal vid dess forvaltning.

Styrelsens samhillsbyggnadsavdelning tillhandahaller personal och &vriga
resurser for miljo- och byggnadsndmndens verksamhet.

Styrelsen handhar personalfrdgor inklusive arbetsmilj6frdgor inom sina
verksamhetsomrdden. Sa dven géllande de personal- och arbetsmiljofragor
som avser miljo- och byggnadsndmndens verksamhet.

Styrelsen ansvarar dven for de fragor som anges i 8 § i detta reglemente.

Behandling av personuppgifter

23 § Styrelsen &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som sker i dess verksamhet. Styrelsen dr ocksa personuppgiftsansvarig for de
typer av behandlingar som dr gemensamma for hela kommunen, enligt vad som
angivits 1 kommunens registerforteckning enligt artikel 30 1 dataskyddsforord-
ningen. Styrelsen dr ocksa personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i fullmiktige samt hos fullmiktigeberedningar.

Styrelsen ska utse dataskyddsombud.

Uppf6ljning, dterredovisning och rapportering till fullmiktige
24 § Styrelsen ska kontinuerligt f6lja upp sin verksambhet.

Styrelsen ska tva ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort
de uppdrag som fullmiktige har lamnat till dem

Styrelsen ska vid redovisningen dven redogdra for hur uppdrag som
delegerats till den har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullméktige.

Redovisning frdn ndmnd lamnas till styrelsen som samordnar de olika
namndernas redovisningar.

Sarskilda bestimmelser om styrelsens underréttelseskyldighet finns 1 11 kap
23 § KL.

Information och samrad

25 § Styrelsen, namnderna, kommunalrdd och respektive foretrddare for
oppositionen ska i mgjligaste mén frin nidmnd eller styrelsen erhalla den
information och det underlag de behdver 1 sin verksamhet. Rétten till
information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.
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Némnderna ska samrdda nér deras verksamhet och drenden beror styrelsens
eller annan ndmnds verksambhet.

Samréd bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa &r sarskilt
berorda. Styrelsen beslutar om formerna for samradet.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantriden
26 § Styrelsen sammantridder pa dag och tid som styrelsen bestimmer.

Sammantride ska hallas ocksd om minst en tredjedel av styrelsens
ledamoter begér det eller om ordforanden anser att det behovs. En begiran
om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla
uppgift om det eller de d&renden som 6nskas behandlas pa det extra
sammantradet.

Ordforanden ska, om mojligt, samrdda med vice ordférandena om tiden for
extra sammantride.

Om det foreligger sérskilda skél far ordféranden stilla in ett ssmmantrdde
eller andra dagen eller tiden for sammantriadet. Om mojligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantriade ska stdllas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantréde ska dndras, ska ordforanden se till att varje
ledamot och ersittare snarast underrdttas om beslutet.

Kallelse

27 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantrddena. Nér
varken ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska
den som varit ledamot i styrelsen lédngst tid gora detta (&lderspresidenten).
Om flera ledaméter har lika lang tjédnstgoringstid ska den till ldern &ldste
ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen (foredragningslistan) ska tillstillas varje ledamot och erséttare
samt annan fortroendevald som far ndrvara vid sammantridet senast fyra
dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar
olampligt. Ordforanden bestimmer formen for kallelse. I undantagsfall far
kallelse ske inom annan tid och/eller pd annat sétt.

Dnr KS/2022:412



Gagnefs kommun Sida
15

Ordforanden bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett
drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i
kallelsen ange om uteldamnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantriden

28 § Styrelsen far besluta om offentliga sammantriden. Offentliga
sammantriden far inte hallas i &renden som avser myndighetsutovning
elleri vilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Sammantride pa distans

29 § Styrelsen far, om sdrskilda skil foreligger, sammantrida med
ledaméter narvarande pa distans. Sddant sammantride fir endast dga rum
om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sd
beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild
eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast fyra dagar i forvdg anmaila
detta till styrelsens kansli. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.

Styrelsen far bestimma vad som ndrmare ska gélla om deltagande pa distans
i styrelsen.

Narvaroritt

30 § Kommunchefen har ritt att ndrvara vid styrelsens sammantrédden och delta
i overldggningarna. Nérvaroritt géller inte i drenden som ror ndgon enskild.

Ordforanden avgor, 1 samrad med kommunchef och kommunsekreterare,
hur ett drende ska foredras infor styrelsen eller styrelsens utskott.

Sammansiittning

31 § Styrelsen bestdr av 11 ledamdéter och 11 erséttare.

Ordforanden
32 § Det éligger ordforanden
1. att leda styrelsens arbete och sammantréden,

2. kalla till sammantrade 1 enlighet med lag och reglemente,
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3. infor sammantrédena se till att &rendena som ska behandlas i styrelsen vid
behov dr beredda. Ordforanden ska i forberedelse for sammantrdde med
styrelsen genomfora en ordférandebredning vid vilken kommunchefen och
kommunsekreteraren, forutom de som ordféranden sjélv kallar, deltar.
Registrator ska bitrdda infor och vid beredningen.

4. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i styrelsen,
5. bevaka att styrelsens beslut verkstills.

Harutover aligger det styrelsens ordforande att under styrelsen
1. ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndforvaltning,

2. med uppmirksamhet folja frigor av betydelse for kommunens utveckling
och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ
1 dessa fragor,

3. frimja samverkan mellan styrelsen, kommunens 6vriga nimnder och
fullmiktige samt

4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser
och sammantrdden om inte styrelsen bestimt annat 1 ett sarskilt fall.

Presidium

33 § Styrelsens presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordforande
och andre vice ordférande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden 1 uppgiften att planera och leda
sammantradet i den méin ordforanden anser att det behovs.

Ersittare for ordforanden och vice ordforandena

34 § Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantrade eller en del av ett sammantride, far styrelsen utse en annan
ledamot som ersittare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i styrelsen ldngst tid. Om flera ledaméter
har lika ldng tjanstgoringstid fullgdrs ordforandens uppgifter av den éldste
av dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan 1 presidiet inte kan fullgdra
sitt uppdrag under léngre tid. Ersidttaren ska fullgéra samtliga ordférandens
eller de uppgifter som aligger ndgon av de Ovriga i presidiet.

Sida
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Kommunalrad
35 § Sedan val av styrelse skett utser fullmiktige kommunalrad.

Fullméktige beslutar om kommunalradets uppgifter, ansvarsomraden och
tjdnstgoringsgrad.

Forhinder

36 § En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del
av ett ssmmantrdade, ska snarast anméla detta till styrelsens sekreterare.
Ledamoten ansvarar sjdlv for att den ersittare som star i tur att tjanstgora
kallas in.

Ersittares tjanstgoring

37 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett
sammantride ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stélle. Den erséttare
ska kallas in som stér i tur att tjdnstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagdende sammantréde har rétt att
tjdnstgdra dven om en ersittare tritt 1 ledamotens stille.

Ersdttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjinstgora enligt den
ordning som fullméktige har bestimt. Om ingen ordning &r bestdmd, kallas
ersittarna i den ordning de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Ersdttare som inte tjanstgor har ritt att delta 1 dverldggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

En erséttare som har borjat tjanstgora har normalt foretrade oberoende av
turordningen bland ersdttarna. Om det etablerade majoritetsforhdllandet
mellan partierna piverkats genom ersittarens tjanstgdring, far dock en
ersittare som instdller sig under pagdende sammantriade trida in i stillet for
en ersdttare som kommer lingre ner 1 turordningen.

Jiv, avbruten tjinstgoring

38 § En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgdring pd grund av
jav 1 ett drende fér tjdnstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjinstgoringen under ett ssmmantrdde pa
grund av annat hinder 4n jiv, far tjéinstgora igen endast om inplacerad
tjdnstgorande erséttare tillhor annat parti.

Sida
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Reservation

39 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska
lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen
av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
40 § Protokollet justeras av ordféranden for métet och en ledamot.

Styrelsen kan besluta att en paragrafi protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantréddet och justeras av
ordforanden och en ledamot.

Kungorelser och tillkéinnagivanden av foreskrifter med mera

41 § Styrelsen ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser.

Delgivningsmottagare

42 § Delgivning med styrelsen sker med ordféranden, kommunchefen eller
annan anstélld som styrelsen beslutar.

Undertecknande av handlingar

43 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran styrelsen ska pa styrelsens
vagnar undertecknas av ordféranden. Vid forfall f6r ordféranden intrader
vice ordforanden och vid forfall fér denne den ledamot som styrelsen utser.

Styrelsen far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av
styrelsen ldmnade direktiv underteckna handlingar pa styrelsens végnar.

Beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal och andra

handlingar som upprittas med anledning ddrav undertecknas av den som fattat

beslutet och, 1 forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

Utskott

44 § Inom styrelsen ska finnas
o ctt allmént utskott bestdende av fem ledaméter och fem ersittare.
o ctt personalutskott bestdende av tre ledamdter och tre ersittare.

Sida
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Inom ett utskott viljer styrelsen for den tid som styrelsen bestimmer, — dock
langst till och med att fullméktige, med stod av kommunallagen, forréttar
nytt val — en ordférande och en vice ordférande bland utskottets ledamoter.

Om ordféranden i utskottet pd grund av sjukdom eller av annat skal &r
forhindrad att fullgdra sitt uppdrag for langre tid far styrelsen utse en annan
ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Ersdttare far nirvara vid utskottets ssmmantriaden endast om ledamot ar
forhindrad att tjinstgora. Ersdttare ska inkallas till tjinstgoring i den av
kommunfullméktige vid valet bestdmda ordningen.

Avgér en ledamot eller en ersittare 1 utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.

Utskotten sammantriader pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantrdden ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det behovs eller
nér minst tre ledamoter begér det 1 allménna utskottet och minst tva
ledamdter i personalutskottet. Utskotten far handldgga drenden bara nér mer
dn hélften av ledaméterna dr niarvarande.

De drenden som ska avgoras av styrelsen i dess helhet bor beredas av utskott
om beredning behovs. Ordforanden eller kommunchefen dverlamnar sddana
drenden till utskottet. Ordféranden bestimmer foredragningslistan till
utskottet.

Nér drendet beretts ska utskottet 1agga fram forslag till beslut.

Allmiint om drendehantering och beredning

45 § Kommunchefen med stéd av kommunchefens ledningsgrupp ansvarar
for att kommunens drendehantering och beredningsprocess ér rittsséiker,
formenlig och effektiv med betoning av sakkunnigt handlaggaransvar.

Arendehanteringen och beredningen ska hanteras med kommunens
gemensamma drendehanteringssystem och folja "Handbok for
beredningsprocessen 1 Gagnefs kommun”.

Kommunchefen och kommunsekreteraren, med stdd av registrator,
samordnar styrelsens drendehantering och beredning genom att kontinuerligt
genomfora tjinstemannaberedningar med ansvariga handldggare.
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