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Niamndens uppgifter

Allmént om nimndens uppgifter — ledning, styrning, uppfoljning och
utveckling

1 § Namnden dr kommunens politiska forvaltningsorgan med ansvar for
verksamhet enligt miljobalken, livsmedelslagen samt plan- och bygglagen
(forutom fysisk planering) som ankommer pd kommunen och som inte
handhas av styrelsen eller av annan namnd.

Néamnden ska, utifran sitt uppdrag, leda och samordna kommunens ansvar,
skyldigheter och utveckling géllande milj6tillsyn och livsmedelstillsyn samt
drenden i enlighet med plan- och bygglagen.

Néamnden ska utdva en samordnad styrning och ska ta fram styrdokument
inom sina ansvarsomriden (styrfunktion).

Néamnden ska folja de frdgor som kan inverka pd kommunens utveckling
och ekonomiska stillning samt 1 samrdd med styrelsen fortlopande folja upp
de faststdllda malen samt &terrapportera till fullméktige
(uppfoljningsfunktion).

Néamnden ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sédana
uppgifter inom sitt ansvarsomrade som inte lagts pa annan ndmnd (sérskilda

uppgifter).

Néamnden har som sérskilt ansvar att leda, styra och gora uppfoljningar
gillande ndmndens ekonomiska forvaltning utifrdn grunden for god
ekonomisk hushéllning enlig vad som f6ljer av kommunallagen (KL). och
att folja den av kommunfullmiktige faststéllda ekonomiska ramen for sina
verksamhetsomraden.

Némnden har dven att utveckla och sikerstélla erforderlig internkontroll och
kvalitetsuppfoljningar inom sina ansvarsomraden.

Néamnden ska bedriva sin verksamhet pa sadant vis att den frdmjar
utvecklingen av den lokala demokratin och sétter medborgarens perspektiv i
fokus. Vidare ska den tillse att nimndens verksamheter bedrivs i
overensstaimmelse med den av fullméktige faststédllda virdegrunden for
Gagnefs kommun.
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Lednings- och styrfunktionen

2 § Namnden ansvarar for att verksamheterna inom nimndens
ansvarsomraden bedrivs i enlighet med géllande lagar, forfattningar och
detta reglemente, samt i ovrigt enligt de styrdokument for verksamheten
som faststills av kommunfullméktige.

Néamnden ansvarar for att dess organisation dr tydlig och &ndamalsenlig med
hinsyn till sitt ansvar och uppgift.

Néamndens 6vergripande uppgifter
3 § Ndmnden ska,

1. folja kommunens dvergripande och strategiska mal, riktlinjer och ramar
for verksamheten samt gora framstdllningar i malfragor som inte &r
forbehallen annan nimnd,

2. hos fullmiktige, 6vriga ndmnder och andra myndigheter gora de
framstdllningar som behovs,

3. kontinuerligt folja verksamheten inom sitt ansvarsomréde,

4. f6lja kommunens system for intern kontroll i enlighet med vad
fullmiktige sérskilt beslutar,

5. initiera samordningstraffar med styrelsen och berérda ndmnder i fragor
som ndmnden ansvarar for och som berdr dven styrelsen och/eller annan
namnd 1 kommunen,

6. bereda eller yttra sig i &renden inom sina ansvarsomraden som ska
handldggas av fullméktige 1 enlighet med KL,

7. verkstélla fullméktiges och styrelsens beslut som ligger under nimndens
uppdrag och ansvarsomraden.

Nimndens beslutsomriden
4 § Namnden beslutar i1 foljande grupper av drenden.

1. beslut géllande taxor och avgifter inom sitt verksamhetsomradde som inte
enligt lag ska faststdllas av kommunfullméktige,

2. kommunens uppgifter inom livsmedelskontroll, naturvard, miljo- och
hilsoskydd samt i bygglovsirenden.
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3. kommunens ansvar att overvaka att de speciallagar som géller den yttre
och inre miljon efterlevs.

Néamnden beslutar ocksa om yttranden som ankommer pad nimnden nir
dessa inte dr av principiell betydelse. Yttranden av strategisk och principiell
betydelse ska beredas av ndmnden for beslut av kommunfullmiktige, eller
av styrelsen.

Personalpolitiken

5 § Ndmnden har ingen egen forvaltning. Kommunstyrelsens
samhéllsbyggnadsavdelning tillhandahdller den personal och den 6vriga
resurs som kravs for fullfoljande av nimndens ansvar och uppdrag.

Uppfoljningsfunktionen
Néamndens uppfoljning
6 § Namnden ska,

1. folja upp de kvalitetskrav, mal, riktlinjer och program samt den budget
som faststillts gilla for ndmnden,

2. overvaka att ndmndens 16pande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och
ekonomiskt,

3. f6lja hur den interna kontrollen skots,

4. tvd ganger per ar rapportera till fullméktige hur nimndens verksamheter
utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska
stidllningen ar under budgetaret,

5. bidra till att kommundvergripande politiska avviagningar kan grundas pa
erforderliga beslutsunderlag.

Sirskilda uppgifter

7 § forutom ndmndens allmidnna uppgifter ska ndmnden uppfylla dven
foljande specifika uppgifter inom sina ansvarsomraden.

1. leda och samordna arbetet med att effektivisera verksamheterna och ha ett
Overgripande ansvar for verksamheternas kvalitet och utveckling,

Sida
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2. lamna information till allmdnheten om sin verksamhet och dirmed frimja
tillgingligheten till informationen, 6ka kinnedomen om verksamheterna och
Oka servicen till medborgarna,

3. verka for reformering av nimndens styrande dokument och arbetssitt.
Processbehorighet

8 § Namnden far sjdlv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal
och drenden, om inte ndgon annan ska gora det pd grund av lag eller annan

forfattning eller beslut av fullmiktige. Detta giller ocksd mal dér ndgon har
begirt laglighetsprovning av nimndens beslut.

Krig, krigsfara, krisledning och hojd beredskap

9 § Ndamnden har, inom sin ansvarsomraden, att f6lja kommunens uppgifter
enligt lagen (2006:544) om kommuners och landstings atgérder infor och
vid extraordindra hdndelser i fredstid och hojd beredskap samt lagen
(1992:1403) om totalforsvar och hdjd beredskap (krisledningsnidmnd).

Arkiv

10 § Namnden har att folja foreskrifter om arkivvarden enligt av fullméktige
antaget arkivreglemente.

Forfattningssamling

11 § Namnden ska vid behov initiera uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen och bidra till att denna halls tillgdnglig i lagstadgad
form.

For styrelsen och naimnderna gemensamma bestimmelser
Behandling av personuppgifter

13 § Namnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet. Namnden dr ocksa
personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som &r gemensamma
for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens
registerforteckning enligt artikel 30 1 dataskyddsforordningen.

Néamnden ska utse dataskyddsombud for sin verksamhet.

Sida
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Uppfoljning, dterredovisning och rapportering till fullmiktige
14 § Namnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Néamnden ska tva ganger per ar redovisa till fullmiktige hur de har fullgjort
de uppdrag som fullméktige har lamnat till dem

Néamnden ska vid redovisningen &ven redogdra for hur uppdrag som
delegerats till den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullméktige.

Redovisning frdn ndmnden ldmnas till styrelsen som samordnar de olika
namndernas redovisningar.

Néamnden ska ocksa fullgdra rapporteringsskyldighet enligt speciallag.
Information och samrad

15 § Styrelsen, nimnderna, kommunalrad och respektive foretridare for
oppositionen ska i mdjligaste man frdn ndmnden erhélla den information
och det underlag de behdver i sin verksamhet. Rétten till information och
underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Néamnden ska samrada nir deras verksamhet och drenden beror styrelsens
eller annan nimnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa &r sarskilt
berorda. Namnden beslutar om formerna for samradet.

Arbetsformer
Tidpunkt for sammantriden
16 § Ndmnden sammantréder pa dag och tid som ndmnden bestdmmer.

Sammantrdde ska hallas ocksd om minst en tredjedel av nimndens
ledamoter begér det eller om ordféranden anser att det behovs. En begédran
om extra sammantrdde ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla
uppgift om det eller de drenden som Onskas behandlas pa det extra
sammantridet.
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Ordféranden ska, om mojligt, samrdda med vice ordféranden om tiden for
extra sammantride.

Om det foreligger sérskilda skél far ordforanden stilla in ett ssmmantrade
eller &ndra dagen eller tiden for sammantrddet. Om mgjligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett ssmmantrade ska stillas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

17 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfiardas till ssmmantrddena. Néar
varken ordfoéranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantridde ska
den som varit ledamot i nimnden ldngst tid gora detta (dlderspresidenten).
Om flera ledaméter har lika lang tjénstgoringstid ska den till d1dern &ldste
ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for
sammantridet.

Kallelsen (foredragningslistan) ska tillstillas varje ledamot och erséttare
samt annan fortroendevald som far ndrvara vid sammantrédet senast fyra
dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte &r
oldmpligt. Ordféranden bestimmer formen for kallelse. I undantagsfall far
kallelse ske inom annan tid och/eller p& annat sétt.

Ordforanden bestammer 1 vilken utstrickning handlingar som tillhor ett
drende pd foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordforanden ska 1
kallelsen ange om utelimnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantriden

18 § Ndmnden far besluta om offentliga sammantrdden. Offentliga
sammantriden fir inte hallas i 4renden som avser myndighetsutdvning eller
1 vilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Sammantride pa distans

19 § Ndmnden far, om sirskilda skél foreligger, sammantrdda med
ledaméter narvarande pa distans. Sddant sammantride far endast 4ga rum
om ljud- och bildoverforing sker 1 realtid och pa ett sddant sitt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa

Sida
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beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantrddeshandlingar, bild
eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast fyra dagar i forvdg anméla
detta till styrelsens kansli. Ordforanden avgor om nérvaro far ske pé distans.

Styrelsen far bestimma vad som narmare ska gélla om deltagande pa distans
1 styrelsen.

Néarvaroritt

20 § Kommunalrdd och kommunchef har rétt att nirvara vid ndimndens
sammantrdden och delta 1 6verldggningarna. Narvaroritt giller inte i
drenden som ror nagon enskild.

Avdelningschefen for samhéllsbyggnadsavdelningen far narvara vid
nimndens sammantrade sdvida inte nimndens ordférande beslutar annat.

Avdelningschefen for samhéllsbyggnadsavdelningen ska néirvara vid
ndmndens sammantridden ndr ndimnden eller nimndens ordférande begir
det.

Sammansittning

21 § Namnden bestar av 7 ledamoter och 7 ersittare.
Ordforanden

22 § Det aligger ordféranden,

1. att leda namndens arbete och sammantriaden,

2. kalla till sammantrédde i enlighet med lag och reglemente, infor
sammantrddena se till att drendena som ska behandlas 1 nimnden vid behov
ar beredda. Ordforanden ska i1 forberedelse for sammantride med ndmnden
genomfora en ordforandebredning vid vilken forvaltningschef och
ndmndens sekreterare, forutom de som ordforanden sjdlv kallar, deltar.
Registrator ska bitrdda infér och vid beredningen,

3. se till att firdigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,
4. bevaka att nimnden beslut verkstills.

Harutover aligger det nimndens ordférande att utifran nimndens
ansvarsomraden,
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1. med uppmérksamhet folja fragor av betydelse fér kommunens utveckling
och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ
1 dessa fragor,

2. frimja samverkan mellan styrelsen, kommunens 6vriga nimnder och
fullméktige samt,

3. representera ndmnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser
och sammantrdden om inte nimnden bestdmt annat i ett sirskilt fall.

Presidium
23 § Namndens presidium ska besta av ordférande och vice ordforande.

Vice ordforandena ska bitrida ordféranden 1 uppgiften att planera och leda
sammantrddet i den min ordforanden anser att det behovs.

Ersittare for ordforanden och vice ordforanden

24 § Om varken ordféranden eller vice ordférande kan delta i ett helt
sammantride eller en del av ett ssmmantriade, far nAmnden utse en annan
ledamot som ersittare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i ndmnden ldngst tid. Om flera
ledaméter har lika ldng tjanstgoringstid fullgors ordforandens uppgifter av
den &dldste av dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller vice ordforande inte kan fullgéra
sitt uppdrag under en léngre tid. Erséttaren ska fullgdra samtliga
ordforandens eller vice ordférandens uppgifter.

Forhinder

25 § En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantréde eller i en del
av ett sammantrade, ska snarast anméila detta till nAimndens sekreterare.
Ledamoten ansvarar sjilv for att den ersdttare som stér 1 tur att tjdnstgora
kallas in.

Ersiittares tjinstgoring

26 § Om en ledamot dr forhindrad att delta eller att vidare delta i ett
sammantride ska en ersittare tjdnstgora i ledamotens stélle. Den erséttare
ska kallas in som star i tur att tjdnstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantride har ritt att
tjdnstgora dven om en erséttare trétt i ledamotens stélle.

Sida
11
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Ersdttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den
ordning som fullméktige har bestimt. Om ingen ordning &r bestdmd, kallas
ersdttarna 1 den ordning de tagits upp 1 fullméktiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjinstgor har rétt att delta 1 6verldggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

En ersittare som har borjat tjinstgora har normalt foretride oberoende av
turordningen bland erséttarna. Om det etablerade majoritetsforhallandet
mellan partierna paverkats genom ersittarens tjanstgoring, far dock en
ersdttare som instéller sig under pagdende sammantrédde trdda in 1 stéllet for
en ersdttare som kommer lingre ner i turordningen.

Jiv, avbruten tjinstgoring

27 § En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgéring pa grund av
jév 1 ett drende far tjénstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en géng avbrutit tjanstgdringen under ett sammantrdde pa
grund av annat hinder 4n jav, far tjdnstgora igen endast om inplacerad
tjdnstgorande ersittare tillhor annat parti.

Reservation

28 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska
lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen
av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
29 § Protokollet justeras av ordféranden for métet och en ledamot.

Néamnden kan besluta att en paragrafi protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantréddet och justeras av
ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkéinnagivanden av foreskrifter med mera

30 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser.

Delgivningsmottagare

31 § Delgivning med nimnden sker med ordféranden, forvaltningschefen
eller annan anstdlld som nimnden beslutar.

Sida
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Undertecknande av handlingar

32 § Skrivelser, avtal och andra handlingar frdn ndmnden ska p&4 nimndens
vagnar undertecknas av ordféranden. Vid forfall for ordféranden intrader
vice ordforanden och vid forfall for denne den ledamot som ndmnden utser.

Néamnden far dven uppdra ét fortroendevald eller tjinsteman att enligt av
namnden ldmnade direktiv underteckna handlingar pa nimndens végnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning ddrav undertecknas av den som
fattat beslutet och, 1 forekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

Utskott

Néamnden beslutar sjdlv om att inrdtta utskott inom sitt verksamhetsomrade.
Antalet ledamoter 1 ett utskott ska vara farre dn halften av antalet ledamoter
1 berérd namnd.

Inom utskottet viljer nimnden for den tid ndimnden bestimmer bland
utskottets ledamoter en ordforande och en vice ordforande.

Om ordférande i utskottet p& grund av sjukdom eller av annat skil &r
hindrad att fullgora sitt uppdrag for en ldngre tid fir nimnden utse annan
ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgéra dennes
uppgifter.

Ersittare ska nirvara vid utskottets sammantrdden endast om ledamot ar
forhindrad att tjanstgora. Erséttare ska inkallas till tjanstgoring i den av
kommunfullméaktige vid valet bestimda ordningen.

Avgér en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forréttas.

Utskottet ssmmantrader pd dag och tid som utskottet bestimmer.
Sammantridden ska ocksé hallas nér ordféranden anser att det behovs eller
ndr minst tvd ledamoter begir det. Utskotten far handldgga drenden bara nir
mer dn hélften av ledamoterna 4r nirvarande.

De drenden som ska avgodras av ndmnden ska beredas av utskottet om
beredning behdvs. Nir drendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till
beslut.

Sida
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Allméint om irendehantering och beredning

33 § Avdelningschefen for samhéllsbyggnadsavdelningen med stod av
kommunchefens ledningsgrupp ansvarar for att nimndens drendehantering
och beredningsprocess ir rittssiker, formenlig och effektiv med betoning av
sakkunnigt handlaggaransvar.

Arendehanteringen och beredningen ska hanteras med kommunens
gemensamma drendehanteringssystem och folja "Handbok for
beredningsprocessen i Gagnefs kommun”.

Avdelningschefen for samhéllsbyggnadsavdelningen samt
ndmndsekreteraren, med stdd av registrator, samordnar nimndens
drendehantering och beredning genom att kontinuerligt genomfora
tjanstemannaberedningar med ansvariga handldggare.

Fragan om jév gillande drenden som avdelningen sjélv initierar och driver
ska sdrskilt beaktas. Sddana drenden beslutas av nimnd om inte annat f6ljer
av delegationsordning eller av verkstillighet utifran behorighet och
befogenhet.

Sida
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