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Namndens uppgifter

Allmant om namndens uppgifter — ledning, styrning, uppféljning och
utveckling

1 8 Namnden ar kommunens politiska forvaltningsorgan med ansvar for
verksamhet inom det offentliga skolvésendet inkluderande
uppfoljningsansvaret for icke skolpliktiga ungdomar, som ankommer pa
kommunen och som inte handhas av styrelsen eller av annan nd&mnd.

Namnden ska, utifran sitt uppdrag, leda och samordna kommunens ansvar,
skyldigheter och utveckling gallande forskola, pedagogisk omsorg,
forskoleklass, fritidshem, grundskola, grundsarskola, gymnasieskola,
gymnasiesérskola, kommunal vuxenutbildning inklusive sérskild utbildning
for vuxna, utbildning i svenska for invandrare (sfi), musik- och dansskola
samt elevhalsa.

Namnden ska utdva en samordnad styrning och ska ta fram styrdokument
inom sina ansvarsomraden (styrfunktion).

Namnden ska folja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling
och ekonomiska stéllning samt i samrad med styrelsen fortlopande f6lja upp
de faststallda malen samt aterrapportera till fullmaktige
(uppfoljningsfunktion).

Namnden ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sadana
uppgifter inom sitt ansvarsomrade som inte lagts pa annan namnd
(sérskilda uppgifter).

Namnden har som sarskilt ansvar att leda, styra och géra uppféljningar
gallande namndens ekonomiska forvaltning utifran grunden for god
ekonomisk hushallning enlig vad som féljer av kommunallagen (KL) och
att folja den av kommunfullméktige faststallda ekonomiska ramen for sina
verksamhetsomraden.

N&mnden har dven att utveckla och sékerstélla erforderlig internkontroll och
kvalitetsuppfoljningar inom sina ansvarsomraden.

Namnden ska bedriva sin verksamhet pa sadant vis att den framjar
utvecklingen av den lokala demokratin och sétter medborgarens perspektiv
i fokus. Vidare ska den tillse att ndmndens verksamheter bedrivs i
Overensstammelse med den av fullméktige faststallda vardegrunden for
Gagnefs kommun.
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Lednings- och styrfunktionen

2 § Namnden ansvarar for att verksamheterna inom ndmndens
ansvarsomraden bedrivs i enlighet med gallande lagar, forfattningar och
detta reglemente, samt i dvrigt enligt de styrdokument for verksamheten
som faststalls av kommunfullmaktige.

Namnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och &ndamalsenlig med
hansyn till sitt ansvar och uppgift.

Namndens dvergripande uppgifter
3 8§ Ndmnden ska

1. félja kommunens 6vergripande och strategiska mal, riktlinjer och ramar
for verksamheten samt gora framstéllningar i malfragor som inte ar
forbehallen annan namnd,

2. hos fullméktige, 6vriga ndmnder och andra myndigheter géra de
framstallningar som behovs,

3. kontinuerligt folja verksamheten inom sitt ansvarsomrade,

4. folja kommunens system for intern kontroll i enlighet med vad
fullméktige sarskilt beslutar,

5. initiera samordningstréaffar med styrelsen och berérda namnder i fragor
som namnden ansvarar for och som beror &ven styrelsen och/eller annan
namnd i kommunen.

6. bereda eller yttra sig i arenden inom sina ansvarsomraden som ska
handl&ggas av fullmaktige i enlighet med KL,

7. verkstélla fullméktiges och styrelsens beslut som ligger under ndmndens
uppdrag och ansvarsomraden.

Namndens 6vriga beslutsomraden
4 § Namnden beslutar aven i féljande grupp av drenden.

1. beslut gallande taxor och avgifter inom sitt verksamhetsomrade som inte
enligt lag ska faststallas av kommunfullmaktige,

2. beslut gallande skolskjutsar enligt skollagen,

3. beslut gallande kommunens samlade kostverksamhet.
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Namnden beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa namnden néar
dessa inte &r av principiell betydelse. Yttranden av strategisk och principiell
betydelse ska beredas av namnden for beslut av kommunfullmaktige, eller
av styrelsen.

Personalpolitiken

5 8 Namnden ska i fragor som rér forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare folja de beslut och styrdokument som
beslutats av fullmaktige, eller av styrelsen.

Uppféljningsfunktionen
Namndens uppfoljning
6 8 Namnden ska

1.folja upp de kvalitetskrav, mal, riktlinjer och program samt den budget
som faststallts gélla for namnden,

2. Overvaka att namnden I6pande forvaltning i dvrigt skots enligt lag och
forordning samt utifran en god ekonomisk hushallning,

3. folja hur den interna kontrollen skots,

4. tva ganger per ar rapportera till fullmaktige hur namndens verksamheter
utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska
stallningen ar under budgetaret,

5. bidra till att kommundvergripande politiska avvéagningar kan grundas pa
erforderliga beslutsunderlag.

Sarskilda uppgifter

7 § forutom ndmndens allménna uppgifter ska n&mnden uppfylla dven
foljande specifika uppgifter inom sina ansvarsomraden.

1. leda och samordna arbetet med att effektivisera verksamheterna och ha ett
overgripande ansvar for verksamheternas kvalitet och utveckling.

2. ldmna information till allm&nheten om sin verksamhet och darmed frdmja
tillgangligheten till informationen, 6ka k&nnedomen om verksamheterna och
Oka servicen till medborgarna,

3. verka for reformering av nd&mndens styrande dokument och arbetssétt.

Sida
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Processbehdrighet

8 8 Namnden far sjalv eller genom ombud fora kommunens talan i alla mal
och arenden, om inte nagon annan ska géra det pa grund av lag eller annan

forfattning eller beslut av fullméaktige. Detta galler ocksa mal dar nagon har
begart laglighetsprovning av namndens beslut

Krig, krigsfara, krisledning och h6éjd beredskap

9 8§ Namnden har, inom sina ansvarsomraden, att félja kommunens
uppgifter enligt lagen (2006:544) om kommuners och landstings atgarder
infor och vid extraordinéra handelser i fredstid och hojd beredskap samt
lagen (1992:1403) om totalforsvar och hojd beredskap (krisledningsnamnd).

Arkiv

10 8§ Namnden har att folja foreskrifter om arkivvarden enligt av fullméaktige
antaget arkivreglemente.

Forfattningssamling

11 § N&mnden ska vid behov initiera uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen och bidra till att denna halls tillganglig i lagstadgad
form.

For styrelsen och namnderna gemensamma bestammelser
Personalansvar

12 § N&mnden &r anstéliningsmyndighet for personal vid dess forvaltning
med undantag for forvaltningschef som anstélls av kommunchefen.
Namnden har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljofragor inom sitt
verksamhetsomrade.

Behandling av personuppgifter

13 § N&mnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet. Namnden &r ocksa
personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som &r gemensamma
for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens
registerférteckning enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen.

N&mnden ska utse dataskyddsombud for sin verksamhet.

Sida
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Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
14 8§ N&mnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort
de uppdrag som fullméktige har lamnat till dem

N&mnden ska vid redovisningen dven redogdra for hur uppdrag som
delegerats till den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullméktige.

Redovisning fran namnden lamnas till styrelsen som samordnar de olika
namndernas redovisningar.

Namnd ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet enligt speciallag.
Information och samrad

15 § Styrelsen, namnderna, kommunalrad och respektive foretradare for

oppositionen ska i mojligaste man fran namnden erhalla den information
och det underlag de behdver i sin verksamhet. Rétten till information och
underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnden ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror styrelsens
eller annan ndmnds verksamhet.

Samrad bor aven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt
berorda. Namnden beslutar om formerna for samradet.

Arbetsformer
Tidpunkt for sammantraden
16 § Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrade ska ocksa hallas om minst en tredjedel av namndens
ledamoter begér det eller om ordféranden anser att det behdvs. En begéran
om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla
uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra
sammantradet.

Ordfaranden ska, om mojligt, samrada med vice ordféranden om tiden for
extra sammantrade.
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Om det foreligger sérskilda skal far ordforanden stalla in ett sasmmantrade
eller andra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och erséttare snarast underrattas om beslutet.

Kallelse

17 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. N&r
varken ordféranden eller vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den
som varit ledamot i namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om
flera ledamater har lika lang tjanstgoringstid ska den till dldern aldste
ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen (féredragningslistan) ska tillstallas varje ledamot och ersattare
samt annan fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast fyra
dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte &r
olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse. | undantagsfall far
kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sétt.

Ordfdéranden bestdammer i vilken utstrdckning handlingar som tillhér ett
arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordforanden ska i
kallelsen ange om uteldamnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantraden

18 § Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga
sammantraden far inte hallas i arenden som avser myndighetsutévning eller
I vilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans

19 § Namnden far, om sarskilda skal foreligger, ssmmantrada med
ledamater narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum
om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa
beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild
eller ljud.
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Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast fyra dagar i forvag anmala
detta till styrelsens kansli. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Styrelsen far bestimma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans
i styrelsen.

Narvaroratt

20 § Kommunalrad och kommunchef har rétt att narvara vid namndens
sammantréden och delta i 6verlaggningarna. Narvarorétt galler inte i
arenden som ror nagon enskild.

Sammansattning

21 8 Namnden bestar av 9 ledamoter och 9 ersattare
Ordféranden

22 § Det aligger ordféranden

1. att leda ndmndens arbete och sammantraden,

2. kalla till sammantréde i enlighet med lag och reglemente, infor
sammantrédena se till att &rendena som ska behandlas i ndmnden vid behov
ar beredda. Ordféranden ska i forberedelse for sammantrade med ndmnden
genomfdra en ordforandebredning vid vilken forvaltningschef och
ndmndens sekreterare, forutom de som ordféranden sjalv kallar, deltar.
Registrator ska bitrdda infor och vid beredningen.

3. se till att fardigberedda darenden snarast behandlas i ndmnden
4. bevaka att ndmnden beslut verkstalls.

Harutéver aligger det namndens ordférande att utifran namndens
ansvarsomraden

1. med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling
och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ
i dessa fragor,

2. framja samverkan mellan styrelsen, kommunens 6vriga namnder och
fullméktige samt

3. representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser
och sammantraden om inte ndmnden bestdamt annat i ett sarskilt fall.
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Presidium
23 § Namndens presidium ska besta av ordférande och vice ordférande.

Vice ordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordforanden och vice ordforanden

24 § Om varken ordfdranden eller vice ordférande kan delta i ett helt
sammantrade eller en del av ett sasmmantrade, far namnden utse en annan
ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forréttats, fullgérs ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i ndmnden langst tid. Om flera ledamater har
lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora
sitt uppdrag under en langre tid. Ersattaren ska fullgora samtliga ordférandens
eller vice ordférandens uppgifter.

Forhinder

25 8 En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantréde eller i en del
av ett sammantrade, ska snarast anmaéla detta till ndmndens sekreterare.
Ledamoten ansvarar sjalv for att den ersattare som star i tur att tjanstgora
kallas in.

Ersattares tjanstgoring

26 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett
sammantrade ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stélle. Den erséttare
ska kallas in som star i tur att tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantréade har ratt att
tjanstgdra dven om en ersattare tratt i ledamotens stélle.

Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den
ordning som fullméktige har bestdmt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas
ersattarna i den ordning de tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

En ersattare som har borjat tjanstgora har normalt foretrade oberoende av
turordningen bland ersattarna. Om det etablerade majoritetsforhallandet
mellan partierna paverkats genom ersattarens tjanstgoring, far dock en
ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trada in i stallet for
en erséttare som kommer langre ner i turordningen.

Sida
11
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Jav, avbruten tjanstgoring

27 8 En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgéring pa grund av
jav i ett arende far tjanstgdra igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjianstgoringen under ett sammantrade pa
grund av annat hinder an jav, far tjanstgéra igen endast om inplacerad
tjanstgdrande ersattare tillhor annat parti.

Reservation

28 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska
lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen
av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
29 § Protokollet justeras av ordféranden for métet och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av
ordfdranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter med mera

30 8 Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt géllande bestammelser.

Delgivningsmottagare

31 § Delgivning med namnden sker med ordféranden, forvaltningschefen
eller annan anstélld som ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

32 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska pa namndens
véagnar undertecknas av ordforanden. Vid forfall for ordféranden intrader

vice ordforanden och vid forfall for denne den ledamot som ndmnden utser.

Néamnden far aven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av
namnden lamnade direktiv underteckna handlingar pa namndens vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra

handlingar som upprattas med anledning darav undertecknas av den som fattat

beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

Sida
12
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Utskott

Namnden beslutar sjalv om att inratta utskott inom sitt verksamhetsomrade.
Antalet ledamoter i ett utskott ska vara farre an halften av antalet ledamoter
i berdrd namnd.

Inom utskottet véljer ndmnden for den tid ndmnden bestammer bland
utskottets ledamoter en ordférande och en vice ordférande.

Om ordférande i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad
att fullgora sitt uppdrag for en langre tid far namnden utse annan ledamot i
utskottet att som ersattare for ordféranden fullgéra dennes uppagifter.

Erséttare ska narvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot &r
forhindrad att tjanstgora. Erséttare ska inkallas till tjanstgoring i den av
kommunfullmé&ktige vid valet bestdmda ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som utskottet bestammer.
Sammantraden ska ocksa hallas nar ordforanden anser att det behdvs eller
nar minst tva ledamaéter begar det. Utskotten far handlagga drenden bara nar
mer an halften av ledamdterna ar narvarande.

De drenden som ska avgoras av ndmnden ska beredas av utskottet om beredning
behdvs. Nar &rendet beretts ska utskottet 1agga fram forslag till beslut.

Allmant om arendehantering och beredning

33 § Forvaltningschefen med stod av kommunchefens ledningsgrupp
ansvarar for att ndmndens arendehantering och beredningsprocess ar
rattsséker, formenlig och effektiv med betoning av sakkunnigt
handlaggaransvar.

Arendehanteringen och beredningen ska hanteras med kommunens
gemensamma arendehanteringssystem och folja "Handbok for
beredningsprocessen i Gagnefs kommun”.

Kommunchefen och kommunsekreteraren, med stdd av registrator,
samordnar styrelsens &rendehantering och beredning genom att kontinuerligt
genomfora tjanstemannaberedningar med ansvariga handléggare.
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