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REGLEMENTE FOR KOMMUNSTYRELSEN I

GAGNEFS KOM-MUN (Rev 25.04)
Antaget av kommunfullméktige den ...... och trader i kraft den ....

STYRELSENS UPPGIFTER

Allmant om styrelsens uppgifter — ledning, styrning, uppféljning och ut-
veckling

1 8 Styrelsen & kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ett helhets-
ansvar for kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stéllning.

Styrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens angeldgenheter och ska
ha uppsikt 6ver 6vriga ndmnders och eventuella gemensamma namnders verksamhet.
Styrelsen ska ocksa ha uppsikt 6ver verksamhet som bedrivs i kommunala foretag,
stiftelser och kommunalférbund (ledningsfunktion).

Styrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning
och ska leda arbetet med att ta fram styrdokument for kommunen. Styrelsen har att
tillse att fullmaktige faststéller styrmodell fér Gagnefs kommun (styrfunktion).

Styrelsen ska folja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och ekono-
miska stallning samt i samrad med namnderna fortlopande folja upp de faststallda ma-
len samt aterrapportera till fullmaktige (uppfoljningsfunktion).

Styrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sadana uppgifter som
inte lagts pa annan namnd (sarskilda uppgifter). Harutover ansvarar styrelsen for de
uppgifter som framgar av kommunallagen (2017:725) och annan lagstiftning.

Styrelsen har som sarskilt ansvar att leda, styra och géra uppféljningar gallande kom-
munens ekonomiska forvaltning utifran grunden for god ekonomisk hushallning enlig
vad som foljer av kommunallagen (KL).

Styrelsen ska bedriva sin verksamhet pa sadant vis att den framjar utvecklingen av den
lokala demokratin och satter medborgarens rattigheter och perspektiv i fokus. Vidare
ska den tillse att kommunens verksamheter bedrivs i Overensstimmelse med den av
fullméaktige faststallda vardegrunden fér Gagnefs kommun. Utifran demokratins
grundl&dggande principer ska styrelsen framja 0ppenhet och delaktighet.

LEDNINGS- OCH STYRFUNKTIONEN
2 § Styrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan ndmnderna och gréansdragning

mellan ndmndernas kompetens. Styrelsen ansvarar dven for att en effektiv och &nda-
malsenlig organisation uppréatthalls.

Dnr KS/2022:412



Gagnefs kommun Sida

Styrelsens dvergripande uppgifter
3 § Styrelsen ska

1. leda arbetet med att samordna utformningen av dvergripande och strategiska mal,

riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten samt

gora framstéllningar i malfragor som inte ar férbehallen annan namnd,

utdva uppsikt dver 6vriga ndmnders och gemensamma namnders beslut,

3. hauppsikt 6ver sadan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL eller enligt

annan lag eller forfattning,

ha ett Gvergripande ansvar for interna sékerhetsfragor i kommunen,

ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, doku-

ment- och &rendesystem, e-postsystem, I1T-system, kommunikationssystem, ska-

derapporteringssystem, passersystem och fértroendemannaregister,

6. anstalla kommunchef samt besluta om instruktion for denne,

7. hos fullméktige, 6vriga ndamnder och andra myndigheter gora de framstéllningar
som behdvs,

8. kontinuerligt folja verksamheten i évriga ndmnder,

ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll

i enlighet med vad fullmaktige sarskilt beslutar,

10. ansvara fér samordningstraffar med ndmndpresidierna och férvaltningscheferna,

11. uppratta forslag till program med mal och riktlinjer for sadana kommunala ange-
ldgenheter som utfors av privata utforare,

12. bereda eller yttra sig i &renden som ska handl&ggas av fullmaktige i enlighet med
KL,

13. verkstalla fullméktiges beslut, om fullmaktige inte beslutat annat.

N

o~

©w

Om fullméktige inte har beslutat nagot annat, avgor styrelsen hur de drenden som full-
maktige ska handlagga ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstalld att besluta om remiss
av sadana arenden.

Bolag och stiftelser
4 § Styrelsen ska

1. fortlépande ha uppsikt éver verksamheten i de foretag och stiftelser som kommu-
nen helt eller delvis &ger eller annars har intresse i, framst vad galler andamal,
ekonomi och efterlevnad av uppstallda direktiv, men ocksa i avseende pa 6vriga
forhallanden av betydelse for kommunen,

2. ansvara for att beslut om agardirektiv till foretagen fattas och kontinuerligt halls
uppdaterade,

3. ansvara for regelbundna moéten mellan styrelsen och foretagsledningarna/stiftel-
seledningarna,
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4. l6pande vidta nodvandiga atgarder for att sakerstélla att de krav som anges i 10
kap. 2-6 88 KL &r uppfyllda betréaffande de foretag och stiftelser kommunen &ger
eller har intresse i,

5. arligen i beslut prova om den verksamhet som bedrivits i de aktiebolag som kom-
munen helt eller delvis ager under foregaende kalenderar har varit forenlig med
det faststallda kommunala &ndamalet och utférts inom ramen for de kommunala
befogenheterna. Beslutet ska delges fullmaktige snarast. Finner styrelsen att bris-
ter forelegat, ska den samtidigt lamna forslag till fullméktige om nédvandiga at-
garder,

6. svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstammor
och andra likartade sammantréden i de foretag och stiftelser som kommunen helt
eller delvis ager eller annars har intresse i.

Kommunalférbund
5 § Styrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sddana kom-
munalférbund som kommunen ar medlem i.

Ekonomi och medelsférvaltning
6 § Styrelsen ska

ha hand om kommunens medelsforvaltning och folja av fullmaktige meddelade rikt-
linjer for denna. Medelsforvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. 1
uppgiften ingar ocksa att bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar
gors i tid samt att vidta de atgarder som behdvs for indrivning av forfallna fordringar,
ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. | denna uppgift ingar bland annat att,

1. underhdlla och forvalta kommunens fasta och lésa egendom,

2. setill att kommunens behov av forsékringsskydd &r tillgodosett,

3. handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan namnd placera
sadana medel som ingar i donation som forvaltas av den namnden,

4. uppratta forslag till budget i enlighet med KL

5. setill att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen (1997:614) om kom-
munal redovisning,

6. uppratta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen (1997:614) om
kommunal redovisning,

7. i enlighet med fullméktiges sarskilda riktlinjer forvalta medel som avsatts till
pensionsforpliktelser.

Delegering fran fullmaktige
7 8§ Styrelsen beslutar i foljande grupper av drenden.

1. upptagande av lan inom den beloppsram och de riktlinjer som fullméaktige fast-
stéllt,
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2. pabegaran av namnd omfordela medel som anslagits till namnden inom den bud-
geterade verksamhetsvolymen och av fullmaktige faststalld beloppsram och andra
riktlinjer,

utarrendera, hyra ut eller pa annat satt upplata kommunen tillhérig fast egendom,

4. kop, forsaljning och byte av fast egendom samt avtal om fastighetsreglering, allt
inom av fullméktige faststalld kostnadsram och andra riktlinjer betraffande belopp
och villkor i 6vrigt,

5. i mal och arenden déar styrelsen for kommunens talan, med for kommunen bin-
dande verkan, traffa dverenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal,

6. tillstand att anvanda kommunens vapen,

7. avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen.

w

Styrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa fullméktige nar dessa inte ar
av principiell betydelse eller nér tiden inte medger att yttrandet behandlas av fullméak-
tige. Styrelsen ska om mojligt samrada med berérd namnd vid handlaggning av ytt-
randet.

Personalpolitiken

8 § Styrelsen ska ha hand om fragor som ror forhallandet mellan kommunen som ar-
betsgivare och dess arbetstagare och har dérvid bland annat att

1. med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rérande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

2. forhandla @ kommunens vagnar enligt lagstiftning om forhandlingsratt utom vad
géller 11-14 och 38 88 lagen (1976:580) om medbestdammande i arbetslivet inom
andra namnders verksamhetsomraden,

3. avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra bestammelser
rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

4. besluta om stridsatgard,

5. ldamna uppdrag enligt 6 kap. 3 8 lagen (2009:47) om vissa kommunala befogen-
heter.

UPPFOLJNINGSFUNKTIONEN
Styrelsens uppféljning
9 § Styrelsen ska

1. dvervaka att av fullméktiges faststallda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och program
for verksamheten samt ekonomi f6ljs upp i ndmnderna,

2. Overvaka att kommunens I6pande forvaltning i dvrigt skots lagligt och ekono-
miskt,
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3. folja hur den interna kontrollen skots i ndmnderna,

4. tva ganger per ar rapportera till fullméktige hur samtliga kommunens verksam-
heter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska stall-
ningen ar under budgetaret,

5. engang arligen till fullméktige rapportera om kommunens avtalssamverkan enligt
9 kap. 37 8 KL eller enligt annan lag eller forfattning,

6. inom ramen for sin uppsiktsplikt évervaka att verksamheter som bedrivs av pri-
vata utforare kontrolleras och foljs upp i enlighet med lag, avtal och av fullméktige
faststallda program och direktiv,

7. senast den 1 april varje ar lamna fullméktige en redovisning 6ver beredningen av
motioner och medborgarforslag som vackts i fullméktige och som inte slutligt
handlagts av fullméktige.

SARSKILDA UPPGIFTER

10 § Forutom styrelsens allmanna uppgifter ska styrelsen uppfylla dven féljande spe-
cifika uppgifter inom sitt verksamhetsomrade.

1.

5.

leda och samordna arbetet med att effektivisera verksamheterna och ha ett dver-
gripande ansvar for verksamheternas kvalitet och utveckling.

leda och samordna kommunens planering, insatser och atgarder for att bidra till
en hallbar utveckling, pa demokratins grund.

leda och samordna den fysiska, social och ekonomiska planeringen samt verksam-
heterna vad géller

- anvandningen och hushallningen av mark och vatten,

- folkhélsa,

- bostadsforsorjning,

- trafik- och kommunikation,

- sakerhet och trygghet,

- jamstalldhet,

- barn och ungas réattigheter, delaktighet och inflytande.

lamna information till allmanheten om sin verksamhet och dérmed framja till-
gangligheten till informationen, 6ka kdnnedomen om verksamheterna och 6ka ser-
vicen till medborgarna,

verka for reformering av kommunens styrande dokument och arbetssatt.

UPPGIFTER ENLIGT SPECIALLAGSTIFTNING

11 § Styrelsen dr, med stod av speciallagstiftning, tillika Trafiknamnd (uppgiften full-
foljs av kommunstyrelsens allménna utskott).

Darut6ver ansvarar och organiserar styrelsen insatser och atgarder gallande

- besoksnarings- och naringslivsfragor,
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- kommunens konsument- och budgetradgivning (som organisatoriskt utfors
inom socialférvaltningen),

- kommunens rad; exempelvis brottsférebyggande rad samt tillganglighets- och
pensionarsrad.

SAMHALLSBYGGNAD

12 § Styrelsen fullgor de av kommunens uppgifter enligt plan- och bygglagen och mil-
jobalken, som inte fullgors av annan ndmnd och har darvid ansvaret for

- samordning av fysisk planering, inklusive 6versiktsplanering samt de kom-
mundvergripande fragor som rér miljéledning och miljostrategi.

- detaljplanfragor,

- se till att en tillfredsstallande markberedskap uppratthalls och att planlagg-
ningen sker i den omfattning som kommunens utveckling kréaver,

- leda och samordna klimatplaneringen och energiplaneringen samt framja
energihushallningen,

- framja utvecklingen av néringslivet och ett brett entreprendrskap,

- svara for de kommunala insatser som géller gata/vag, VA och natur och kli-
matatgarder som inte annan namnd, bolag eller avdelning svarar for.

Beslutanderatt inom omradet for samhallsbyggnad
13 § Styrelsen beslutar inom féljande grupper av &renden.

1. utse ombud for kommunen vid forrattning hos fastighetsbildningsmyndighet
och enligt lagen om enskilda vagar med behdrighet att & kommunens vagnar
ans6ka om sadan forrattning och att foretrada kommunen vid forrattningen
med den behorighet som anges i 12 kap 14 § rattegangsbalk,

2. utse ombud som vid planarbete och bygglovsarenden foretrader kommunen
sasom markagare,

3. tillforsdkra kommunen rétt till servitut, ledningsrétt eller nyttjanderétt i annan
tillhorig fastighet och medverka till &ndring eller upphérande av salunda upp-
kommen rétt,

4. belasta kommunens mark med servitut, ledningsrétt eller nyttjanderétt for led-
ning, rétt till vag eller ratt till anlaggning enligt antagen detaljplan och med-
verka till andring eller upphéavande av salunda uppkommen ratt,

5. avge yttrande som ankommer pa fullméktige om inte yttrande &r av principiell
betydelse for den kommunala sjalvstyrelsen,

6. &arenden om kollektivtrafik forutom beslut om skolskjuts,

7. darenden om trafikforsorjning, trafiksakerhet, gatu- och véghallning, regelfor-
mering inom trafikomradet,

8. styrelsen utgdr kommunens trafikndamnd och fullgor de uppgifter som avses i
1 § lagen 1978:234 om namnder for vissas trafikfragor.
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9. styrelsen beslutar om flyttning av fordon och fordonsvrak enligt lagen om flytt-
ning av fordon i vissa fall (1982:129).

10. styrelsen ansvarar for parkeringsovervakning pa kommunal mark samt till-
standsgivning av allméanna parkeringstillstand och parkeringstillstand for per-
soner med rorelsehinder.

11. styrelsen ansvarar for vattenprovtagning ndr kommunen ar markagare samt vid
de tillfallen kommunen alaggs att ta vattenprover.

12. arenden gallande stadsmiljofragor sa som gator, vagar, park och allman plats-
mark,

13. arenden gallande anlaggande och skotsel av kommunens gronomraden och par-
ker, som inte lagts pa annan genom avtal.

14. arenden gallande namn pa stadsdelar, gator och vagar, byggnadskvarter samt
kommunala byggnader och anlaggningar.

15. arenden gallande igangséattning eller startbesked med avseende pa exploate-
ringsprojekt

16. arenden gallande drift, underhall och dgande avseende gator dven igenom avtal
med vagsamfalligheter och vagféreningar

17. arenden gallande drift, underhall samt upplatelse och &dgande avseende all-
manna platser

18. arenden gallande drift, underhall samt upplatelse och &dgande avseende kom-
munens mark

19. arenden gallande drift, underhall samt upplatelse och dgande avseende kom-
munens skog

20. drenden gallande faststéllande av beldgenhetsadresser och lagenhetsnummer,

21. drenden gallande primarkarta, stomnaét, internetbaserat kartstod samt kart- och
maéttjanster

22. styrelsen ska dven fullgora kommunens ansvar i avfalls- och renhallningsfragor
samt teknisk forsorjning inom vatten, avlopp och végar i enlighet med den spe-
cifika lagstiftningen for héar anforda verksamhetsomraden.

Harutdver innefattar styrelsens beslutanderatt dven féljande vid detaljplanering och framta-
gande av omradesbestammelser

23. samrad och granskning av omradesbestammelser och detaljplaner,

24. antagande av omradesbestammelser och detaljplaner som hanterats med foren-
klat planforfarande eller standardforfarande,

25. miljobedémningar i planer och program i samband med detaljplanearbetet.

TEKNISK VERKSAMHET
Beslutanderatt inom omradet for teknisk verksamhet

14 § Styrelsen ansvarar genom den tekniska avdelning for att besluta, samordna och
utfora de aktiviteter som stodjer kommunens verksamheter inom foljande omraden.
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e drift, underhall och &gande samt upplatelse och uthyrning avseende kommu-
nens verksamhetslokaler, anldggningar och bostader,

» operativ sakerhetsverksamhet, exempelvis skalskydd, passerkort samt las och
larm

e all inhyrning av externa lokaler,

+ genomforande av investeringsprojekt enligt beslut fran kommunfullmaktige
och startbesked fran kommunstyrelsen.

Styrelsen och dess tekniska avdelning kan vara savél bestallare som utforare av tjanster
for drift och underhall av och verksamhetslokaler, anlaggningar och bostader

15 § Styrelsen ansvarar for &renden som avser lagen om lagenhetsregister (2006:378).

16 § Styrelsen ansvarar for strategiska och principiella fragor gallande kommunens
fordonsforsorjning.

17 § Styrelsen ansvar for reinvesteringar samt nyinvesteringar inom given budgetram.

18 § Styrelsen ansvarar for att, i forsta hand, inom befintligt fastighetsbestand lokal-
forsorja samtliga ndmnder samt teckna avtal, administrera och forvalta samtliga verk-
samhetslokaler i bade eget bestand samt avseende externa inhyrningar.

For uppfyllande av styrelsens ansvar gallande kommunens samlade lokalférsorjning
har den tekniska avdelningen i uppdrag att aktivt, strategiskt och I6pande initiera, pla-
nera och samordna lokalférsorjningen genom planer éver tid gallande ombyggnad, ny-
byggnad och effektivisering. Uppdraget ska utforas som en del av den langsiktiga pla-
neringen for investeringar samt mark- och planforsorjningen. Uppdraget innefattar
aven att sékerstalla att lokalerna andamalsenliga och uppfyller de krav som foljer av
lag eller forordning.

Vidare ska den tekniska avdelningen arbeta for att optimera resursanvéndningen och
sakerstalla att lokalforsorjningen ar ekonomiskt hallbar. Genom att ta hansyn till mil-
joaspekter och energieffektivisering ska planerna for lokalforsérjningen &ven syfta till
bra och attraktiva arbetsmiljéer for de anstéllda.

PROCESSBEHORIGHET

19 § Styrelsen far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och aren-
den, om inte nagon annan ska gdra det pa grund av lag eller annan forfattning eller
beslut av fullméaktige. Detta géller ocksa mal dar nagon har begért laglighetsprévning
av fullméktiges beslut, om inte fullméaktige beslutar att sjalv fora talan i malet.
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KRIG, KRIGSFARA, KRISLEDNING OCH HOJD
BEREDSKAP

20 § Styrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen (2006:544) om kommu-
ners och regioners atgarder infor och vid extraordinara handelser i fredstid och hojd
beredskap samt lagen (1992:1403) om totalférsvar och hojd beredskap (krislednings-
namnd).

Krisledningsndmnden utgors av styrelsens allménna utskott.

Krisledningsnamnden har ratt att dverta beslutandertt fran kommunens 6vriga namn-
der i den utstrackning som ndmnden finner nédvandigt i den uppkomna krisen.

Styrelsen utser ledamot till hemvérnsrad enligt hemvérnsforordningen (1997:146).
ARBETSLOSHETSNAMND

21 § Styrelsen ar arbetsldshetsnamnd enligt lag (1944:475) om arbetsldshetsnamnd.

ARKIVMYNDIGHET

22 § Styrelsen ar arkivmyndighet.
ANSLAGSTAVLA OCH WEBBPLATS

23 § Styrelsen ansvarar for kommunens digitala anslagstavla enligt 8 kap. 9 8 KL.
Styrelsen samordnar innehallet i och ansvarar for kommunens externa och interna
webbplats.

FORFATTNINGSSAMLING

24 § Styrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och
se till att denna halls tillganglig i lagstadgad form.

FOR STYRELSEN OCH NAMNDERNA GEMENSAMMA
BESTAMMELSER UPPDRAG OCH VERKSAMHET

25 § Styrelsen och 6vriga namnder ska inom sina respektive verksamhetsomraden folja
vad som anges i lag eller annan forfattning. De ska f6lja det fullméktige — i reglemente,
i samband med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestdmt att styrelsen eller
namnd ska fullgora, samt verka for att faststallda mal uppnas och i évrigt félja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.
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ORGANISATION INOM VERKSAMHETSOMRADET

26 § Styrelsen ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med hén-
syn till av fullméktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar
for verksamheten.

Kommunchefen har det operativa ansvaret for styrelsens ledning och styrning. Foér att
samordna den operativa ledningen och styrningen ska det under kommunchefens led-
ning finnas en ledningsgrupp som arbetar pa kommunchefens uppdrag. Ledningsgrup-
pen har sarskilt ansvar for kommunens arendehantering och beredningsprocess liksom
ansvar for implementering och uppféljning géllande kommunens styrande dokument
och allmént géllande styrelsens och fullméktiges beslut.

PERSONALANSVAR

27 8 Styrelsen ar anstallningsmyndighet for personal vid dess forvaltning. Forvalt-
ningschef anstalls av kommunchefen. Styrelsen har hand om personalfragor inklusive
arbetsmiljofragor inom sitt verksamhetsomrade. Styrelsen ansvarar dven for de fragor
som anges i 8 § i detta reglemente.

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER

28 8 Styrelsen &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som
sker i dess verksamhet. Styrelsen ar ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av be-
handlingar som &r gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i kom-
munens registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsforordningen. Styrelsen &r
ocksa personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i full-
maktige samt hos fullméktigeberedningar.

Styrelsen ska utse dataskyddsombud.

UPPFOLJNING, ATERREDOVISNING OCH
RAPPORTERING TILL FULLMAKTIGE

29 § Styrelsen ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Styrelsen ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag
som fullmaktige har lamnat till dem

Styrelsen ska vid redovisningen &ven redogora for hur uppdrag som delegerats till den
har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullmaktige.
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Redovisning fran namnd lamnas till styrelsen som samordnar de olika namndernas
redovisningar.
Sérskilda bestammelser om styrelsens underréattelseskyldighet finns i 11 kap 23 § KL.

INFORMATION OCH SAMRAD

30 § Styrelsen, namnderna, kommunalrad och respektive foretradare for oppositionen
ska i mojligaste man fran namnd eller styrelsen erhalla den information och det un-
derlag de behdver i sin verksamhet. Rétten till information och underlag omfattar inte
uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror styrelsens eller annan
ndmnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berorda.
Styrelsen beslutar om formerna for samradet.

ARBETSFORMER
Tidpunkt for ssmmantrade
31 § Styrelsen sammantrader pa dag och tid som styrelsen bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av styrelsens ledaméter begér det
eller om ordféranden anser att det behdvs. En begéran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de arenden som 6nskas
behandlas pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra sam-
mantréde.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sasmmantrade eller andra
dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordféran-
dena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare
snarast underréttas om beslutet.

Kallelse

32 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantréde ska den som varit le-
damot i styrelsen langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter har lika
lang tjanstgoringstid ska den till ldern dldste ledamoten vara alderspresident.
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Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet

Kallelsen (foredragningslistan) ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast fyra dagar fére sammantra-
desdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestam-
mer formen for kallelse. I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa
annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrack-
ning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.
Ordforanden ska i kallelsen ange om uteldmnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantraden

33 § Styrelsen far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far
inte hallas i arenden som avser myndighetsutdvning eller i vilka det forekommer upp-
gifter som omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans

34 § Styrelsen far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoéter nérva-
rande pa distans. Sadant sammantrade far endast &ga rum om ljud- och bildoverforing
sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa
lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantra-
deshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast fyra dagar i férvag anmala detta till
styrelsens kansli. Ordféranden avgér om nérvaro far ske pa distans.

Styrelsen far bestaimma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans i styrel-
sen.

Narvaroratt

35 § Kommunchefen har ratt att narvara vid styrelsens sammantréden och delta i Gver-
laggningarna. Narvaroratt galler inte i &renden som rér nagon enskild.

Ordféranden avgor, i samrdd med kommunchef och kommunsekreterare, hur ett
arende ska foredras infor styrelsen eller styrelsens utskott.

Sammansattning

36 § Styrelsen bestar av 11 ledamater och 11 erséattare
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Ordféranden

37 § Det aligger ordféranden

1. att leda styrelsens arbete och sammantraden,

2. kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

3. infor sammantrédena se till att &rendena som ska behandlas i styrelsen vid behov
ar beredda. Ordforanden ska i forberedelse for sammantrade med styrelsen ge-
nomfora en ordférandebredning vid vilken kommunchefen och kommunsekrete-
raren, forutom de som ordfdranden sjalv kallar, deltar. Registrator ska bitrada in-
for och vid beredningen.

4. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i styrelsen,

5. bevaka att styrelsens beslut verkstalls.

Harutover aligger det styrelsens ordférande att under styrelsen

1. hauppsikt 6ver kommunens hela ndmndférvaltning,

2. med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa
fragor,

3. frdmja samverkan mellan styrelsen, kommunens évriga ndmnder och fullmaktige
samt

4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sam-
mantraden om inte styrelsen bestdmt annat i ett sérskilt fall.

Presidium

38 § Styrelsens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och andre
vice ordférande.

Viceordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantré-
det i den man ordféranden anser att det behdvs.

Erséattare for ordforande och vice ordféranden

39 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade
eller en del av ett sammantrade, far styrelsen utse en annan ledamot som erséttare for
dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot
i styrelsen langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordfo-
randens uppgifter av den &ldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgdra sitt upp-
drag under langre tid. Erséttaren ska fullgéra samtliga ordférandens eller de uppgifter
som aligger nagon av de dvriga i presidiet.
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Kommunalrad
40 § Sedan val av styrelse skett utser fullméktige kommunalrad.

Fullmaktige beslutar om kommunalradets uppgifter, ansvarsomraden och tjanstgo-
ringsgrad.

Forhinder

41 § En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantréde eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anméla detta till styrelsens sekreterare. Ledamoten ansvarar
sjalv for att den ersattare som star i tur att tjanstgora kallas in.

Ersattares tjanstgoring

42 8 Om en ledamot &r forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska
en ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. Den erséttare ska kallas in som star i tur att
tjanstgdra och som inte redan har kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora
aven om en erséttare tratt i ledamotens stélle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullméktige har bestdamt. Om ingen ordning &r bestdmd, kallas erséttarna i den ordning
de tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En erséttare som har borjat tjanstgora har normalt foretrade oberoende av turordningen
bland ersattarna. Om det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats
genom ersattarens tjanstgoring, far dock en ersattare som instéller sig under pagaende
sammantréde tréda in i stéllet for en ersattare som kommer langre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring

43 § En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgdring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett ssmmantrade pa grund av annat
hinder &n jav, far tjanstgora igen endast om inplacerad tjanstgorande erséattare tillhor
annat parti.
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Reservation

44 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera re-
servationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekrete-
raren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande
galler vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
45 8 Protokollet justeras av ordforanden for motet och en ledamot.

Styrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkdnnagivande av foreskrifter med mera

46 § Styrelsen ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gallande bestdmmelser.

Delgivningsmottagare

47 8 Delgivning med styrelsen sker med ordféranden, kommunchefen eller annan an-
stélld som styrelsen beslutar.

Undertecknande av handlingar

48 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran styrelsen ska pa styrelsens vagnar
undertecknas av ordféranden. Vid forfall for ordféranden intrader vice ordforanden
och vid forfall fér denne den ledamot som styrelsen utser.

Styrelsen far aven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av styrelsen lam-
nade direktiv underteckna handlingar pa styrelsens vagnar.

Beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar
som upprattas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i f6-
rekommande fall, kontrasigneras av den som utses dértill.

Utskott

49 8 Inom styrelsen ska finnas
e ett allméant utskott bestaende av fem ledamoter och fem erséttare.
e ett personalutskott bestaende av tre ledamoter och tre erséttare.

Inom ett utskott valjer styrelsen for den tid som styrelsen bestdmmer, — dock langst till
och med att fullméktige, med stéd av kommunallagen, férrattar nytt val — en ordférande och
en vice ordférande bland utskottets ledamoter.
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Om ordforanden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att
fullgora sitt uppdrag for langre tid far styrelsen utse en annan ledamot i utskottet att
som erséttare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Ersattare far narvara vid utskottets ssmmantraden endast om ledamot ar forhindrad att
tjanstgora. Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av kommunfullmaktige vid valet
bestamda ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val,
ska fyllnadsval snarast forrattas.

Utskotten sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantraden
ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det behdvs eller nar minst tre ledamoter
begdr det i allmanna utskottet och minst tva ledamoter i personalutskottet. Utskotten
far handlagga arenden bara nar mer &n halften av ledaméterna ar narvarande.

De arenden som ska avgoras av styrelsen i dess helhet bor beredas av utskott om be-
redning behovs. Ordféranden eller kommunchefen éverlamnar sadana arenden till ut-
skottet. Ordfdranden bestammer foredragningslistan till utskottet.

Nér drendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.

ALLMANT OM ARENDEHANTERING OCH
BEREDNING

50 § Kommunchefen med stoéd av kommunchefens ledningsgrupp ansvarar for att
kommunens drendehantering och beredningsprocess ar rattssaker, formenlig och ef-
fektiv med betong av sakkunnigt handlaggaransvar.

Arendehanteringen och beredningen ska hanteras med kommunens gemensamma
arendehanteringssystem och folja "Handbok for beredningsprocessen i Gagnefs kom-

”

mun-.

Kommunchefen och kommunsekreteraren, med stdd av registrator, samordnar styrel-
sens &rendehantering och beredning genom att kontinuerligt genomfora forvaltnings-
beredningar med ansvariga verksamhetschefer och handlaggare.
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